PATVIRTINTA

Gyventojy registro tarnybos prie

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
direktoriaus 2009 m. gruodZzio 23 d.

isakymu Nr. (29)R4-63

VALSTYBES TARNAUTOJU REGISTRAVIMO SERTIFIKATAMS GAUTI IR KONSULTAVIMO
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés tarnautojy registravimo sertifikatams gauti ir konsultavimo taisyklés (toliau — taisyklés)
nustato tvarka, pagal kuria yra teikiami praSymai atnaujinti i valstybés tarnautojo pazymeéjima jraSytus
valstybés tarnautojo atpaZinimo elektroninéje erdvéje sertifikata ir elektroninio paraso kvalifikuota sertifikata
(toliau — sertifikatus) ir pra$ymai nutraukti anksciau i$duoty sertifikaty galiojima. Siomis taisyklémis taip pat
yra nustatoma sertifikaty naudotojy konsultavimo tvarka.

2. Sertifikaty jraSyma i naujai iSduodamus valstybés tarnautojy pazymejimus reglamentuoja Valstybés
tarnautojo pazymeéjimo iSdavimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2002
m. liepos 11 d. jsakymu Nr. 338 ,,Dél Valstybés tarnautojo pazyméjimo formos ir Valstybés tarnautojo
pazyméjimo i§davimo taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2002, Nr. 77-3309; 2009, Nr. 139-6133).

3. Sertifikatai valstybés tarnautojo paZzyméjime atnaujinami Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — Gyventoju registro tarnyba) direktoriaus jsakymu
tvirtinamy Sertifikavimo veiklos nuostaty, Valstybés tarnautojo atpaZinimo elektroningje erdveje sertifikato
ir valstybés tarnautojo elektroninio paraSo kvalifikuoto sertifikato sudarymo ir tvarkymo salygy (toliau —
Valstybés tarnautojo sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygos) nustatytais atvejais:

3.1. kai sudarant sertifikatus dél Sertifikavimo paslaugy teikéjo kaltés buvo padaryta klaidy;

3.2. kai pasikei€ia valstybés tarnautojo pareigos;

3.3. kai baigiasi sertifikaty galiojimo terminas ir valstybés tarnautojo paZyméjimas dar yra galiojantis;

3.4. po to, kai sertifikaty galiojimas nutraukiamas dél paraSo formavimo duomeny arba valstybés
tarnautojo pazymeéjimo elektroninés laikmenos aktyvavimo duomeny atskleidimo ir valstybés tarnautojo
paZyméjimas néra prarastas ar pamestas.

4. PraSymus atnaujinti { valstybés tarnautojo pazyméjima iraSytus sertifikatus teikia valstybés ar
savivaldybés institucijy ar istaigy, kuriose valstybés tarnautojai eina valstybés tarnautojo pareigas,
administracijos struktiirinis padalinys arba valstybés tarnautojas, vykdantis personalo administravimo
funkcijas (toliau — personalo administravimo tarnyba).

5. Prasymai atnaujinti { valstybés tarnautojo paZyméjima iraSytus sertifikatus yra pildomi ir teikiami
Valstybés tarnybos valdymo informacinéje sistemoje (toliau — VATIS) tiesiogiai (prijungties reZimu).

6. Personalo administravimo tarnybos i§ VATIS atspausdintus praSymus atnaujinti i valstybés
tarnautojo pazyméjima jraSytus sertifikatus saugo valstybés tarnautojy asmens bylose 3 metus nuo sertifikato
galiojimo nutraukimo ar sertifikato galiojimo termino pabaigos.

7. PraSymai nutraukti sertifikato galiojima yra teikiami Valstybés tarnautojo sertifikaty sudarymo ir
tvarkymo salygu nustatytais atvejais:

7.1. kai prarandama paraso formavimo duomeny kontrolé (pavyzdZiui, praradus valstybés tarnautojo
pazyméjima);

7.2. kai atskleidZiami valstybés tarnautojo paZyméjimo elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenys
(slaptaZodis).

8. PraSymus nutraukti sertifikaty galiojima valstybés tarnautojai teikia asmeniskai Gyventoju registro
tarnybai taisykliy III skyriuje nustatyta tvarka.

9. Valstybés tarnautojo paZyméjimui tapus negaliojanciu (paskelbus paZyméjima negaliojanciu
VATIS) automatiskai nutraukiamas ir jame jrasSyty sertifikaty galiojimas.

10. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos Respublikos
elektroninio paraso istatyme (Zin., 2000, Nr. 61-1827; 2002, Nr. 64-2572), Reikalavimuose kvalifikuotus
sertifikatus sudarantiems sertifikavimo paslaugy teikéjams, Reikalavimuose elektroninio paraSo irangai,
Kvalifikuotus sertifikatus sudaranciy sertifikavimo paslaugy teikéju registravimo tvarkoje ir Elektroninio
paraSo priezZiiiros reglamente, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. gruodZio 31 d.
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nutarimu Nr. 2108 (Zin., 2003, Nr. 2-47), Valstybés tarnautojo sertifikato taisyklese, patvirtintose Gyventoju
registro tarnybos direktoriaus 2009 m. lapkric¢io 25 d. jsakymu Nr. (29)4R-57 (Zin., 2009, Nr. 141-6256).

II. PRASYMO ATNAUJINTI SERTIFIKATUS TEIKIMAS IR VYKDYMAS

11. Susikloscius Siy taisykliy 3 punkte nurodytoms aplinkybéms, valstybés tarnautojas nedelsdamas
kreipiasi { personalo administravimo tarnyba ir pateikia savo valstybés tarnautojo paZymejima sertifikaty
atnaujinimui.

12. PrieS uzpildydamas prasSyma VATIS, personalo administravimo tarnybos darbuotojas turi isitikinti:

12.1. valstybés tarnautojo veido ir valstybés tarnautojo pazymeéjime esancio veido atvaizdo vizualiniu
atitikimu;

12.2. pateikto valstybés tarnautojo paZyméjimo tikrumu ir galiojimu.

13. UZpildytas praSymas yra atspausdinamas dviem egzemplioriais (1 priedas). Sertifikaty savininkui yra
iteikiamas vienas prasyma uzpildziusio personalo administravimo tarnybos darbuotojo pasirasytas praSymo
egzempliorius bei Valstybés tarnautojo sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygos. Antras prasymo
egzempliorius yra segamas | valstybés tarnautojo asmens byla.

14. Atnaujinant sertifikatus taisykliy 3.1 ir 3.2 punktuose nustatytais atvejais, pateikus praSyma
atnaujinti sertifikatus VATIS, anksciau iSduoty ir dar galiojanciy sertifikaty galiojimas yra nutraukiamas
automatiskai.

15. Toliau praSymas atnaujinti sertifikatus valstybés tarnautojo pazyméjime vykdomas, vadovaujantis
UZsakymy iSraSyti valstybés tarnautojo paZyméjimus ar atnaujinti valstybés tarnautojo paZyméjimuose
raSytus valstybés tarnautojo sertifikatus teikimo Asmens dokumenty iSraSymo centrui prie Vidaus reikaly
ministerijos ir iSraSyty valstybés tarnautojo pazymeéjimy bei valstybés tarnautojo paZyméjimy su atnaujintais
valstybés tarnautojo sertifikatais perdavimo valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir istaigoms tvarkos
apraSu, tvirtinamu Asmens dokumenty iSraSymo centro prie Vidaus reikaly ministerijos direktoriaus
1sakymu.

16. Atsiimdamas valstybés tarnautojo paZyméjima su jame jraSytais naujais sertifikatais ir voka su
naujais paZyméjimo kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenimis (slaptaZzodZiu), sertifikaty
savininkas pasiraso Pra§ymo atnaujinti sertifikatus valstybés tarnautojo pazymeéjime formoje, kad susipaZino
su Valstybés tarnautojo sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygomis ir su jomis sutinka.

III. PRASYMU NUTRAUKTI SERTIFIKATO GALIOJIMA TEIKIMAS IR VYKDYMAS

17. PraSyma nutraukti sertifikato galiojima valstybés tarnautojas teikia Gyventoju registro tarnybos
Sertifikaty tvarkymo skyriui telefonu.

18. Asmens tapatybei nustatyti valstybés tarnautojas turi nurodyti savo varda, pavarde, gimimo data,
gyvenamaja vieta ir kitus, Lietuvos Respublikos gyventojy registro istatymo (Zin., 1992, Nr. 5-78; 2008, Nr.
87-3467) 9 straipsnio 1 dalyje minimus duomenis.

19. PraSymas nutraukti sertifikato galiojima yra vykdomas nedelsiant. Laikotarpis nuo prasymo
nutraukti sertifikato galiojima gavimo iki informacijos apie sertifikato statuso pasikeitima pateikimo turi biti
ne ilgesnis nei 24 valandos.

IV. SERTIFIKATU NAUDOTOJU KONSULTAVIMAS

20. Valstybes tarnautojo sertifikato taisyklés, Sertifikavimo veiklos nuostatai, Valstybés tarnautojo
sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygos bei kiti sertifikavimo veikla reglamentuojantys dokumentai yra
skelbiami interneto svetainése http://www.nsc.vrm.It ir http://www.gyvreg.lt.

21. Informacija apie sertifikavimo veikla ir paslaugas taip pat yra teikiama telefonu 8 5 271 60 62.

XI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Valstybeés tarnautojy registravimo sertifikatams gauti ir konsultavimo taisyklés skelbiamos interneto
svetainése http://www.nsc.vrm.lt ir http://www.gyvreg.It.



Valstybés tarnautojy registravimo sertifikatams
gauti ir konsultavimo taisykliy

1 priedas

(Gyventoju registro tarnybos prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos
direktoriaus 2010 m. vasario 9 d. ijsakymo Nr.
(29)4R-11 redakcija)

PRASYMAS ATNAUJINTI SERTIFIKATUS VALSTYBES TARNAUTOJO
PAZYMEJIME

1. Valstybés ar savivaldybés institucijos ar istaigos pavadinimas
2. Valstybés tarnautojo kodas Valstybés tarnautojy registre
3. Valstybés tarnautojo paZymeéjimo numeris
4. Valstybés tarnautojo vardas(-ai) , pavardé
5. Valstybés tarnautojo pareigy pavadinimas
6. Valstybés tarnautojo elektroninio pasto adresas
7. Sertifikato atnaujinimo prieZastis

Prasyma uzpild¢ ir valstybés tarnautojo paZzyméjima sertifikaty atnaujinimui priémé:

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

(elektroninio pasto adresas)

(paraSas)

(data)

8. Valstybés tarnautojo pazymejima ir pazyméjimo kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo
duomenis (slaptaZzodi) gavau, su Valstybés tarnautojo sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygu
dokumentu susipaZinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

(data)




