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Programin�  �ranga Signa yra skirta elektroniniu parašu pasirašyt�  elektronini�  dokument�  
sudarymui, pasirašymui, per�i� rai ir tikrinimui. 
 
Elektroninio dokumento pagrindin�  bei pried�  rinkmenos gali b� ti ši�  format� : 

�  Microsoft Office Word 2007 dokumentas (*.docx); 
�  Microsoft Office Excel 2007 dokumentas (*.xlsx); 
�  Microsoft Office PowerPoint 2007 pristatymo dokumentas (*.pptx); 
�  Microsoft Office PowerPoint 2007 pristatymo pateikties dokumentas (*.ppsx); 
�  OpenOffice.org Writer dokumentas (*.odt); 
�  OpenOffice.org Calc dokumentas (*.ods); 
�  OpenOffice.org Impress dokumentas (*.odp); 
�  PDF formato dokumentas ilgalaikiam saugojimui (PDF/A) (*.pdf); 
�  �ym � tosios atvaizd�  rinkmenos (TIFF) formato paveiksl� lis (*.tif, *.tiff); 
�  Fotografini�  vaizd�  saugojimo (JPEG) formato paveiksl� lis (*.jpg, *.jpeg, *.jfif); 
�  Perkeliamosios tinklo grafikos (PNG) formato paveiksl� lis (*.png). 

 
Prie elektroninio dokumento taip pat galima prid� ti vien�  ar kelis šios programin� s �rangos sukurtus 
elektroninius dokumentus (*.adoc). 
 
Programin�  �ranga atitinka Lietuvos Respublikos archyv�  departamento nustatyt�  elektroniniu 
parašu pasirašyto elektroninio dokumento specifikacijos apraš� , Lietuvos Respublikos elektroninio 
parašo �statymo (�in., 2000, Nr. 61-1827) ir kit�  Lietuvos Respublikos teis� s akt�  reikalavimus. 
 

�'�(%)%$�*%��$%�+,+,-,�&%�.,�$�'+%��
Vartotojo darbo vieta turi atitikti šiuos reikalavimus: 

1. Turi b� ti naudojama Microsoft Windows 2000, XP arba Vista operacin�  sistema. 
2. Turi b� ti �diegtos priemon� s darbui su rinkmen�  formatais, naudojamais elektroninio 

dokumento sudarymui. 
3. Turi b� ti �diegtos tvarkykl� s ir kita programin�  �ranga, reikalinga darbui su sertifikat�  

laikmenomis. 
4. Operacin� s sistemos sertifikat�  saugykloje turi b� ti �diegtas bent vienas kvalifikuotas 

sertifikatas bei visi sertifikat�  sekos sertifikatai. 
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1 pav. Pagrindin� s rinkmenos �traukimas 

Elektroninis dokumentas sudaromas keliais �ingsniais: 
1. Pasirenkama pagrindinio dokumento rinkmena (1 pav.). Dokumente gali b� ti viena ir tik 

viena pagrindinio dokumento rinkmena. 
2. Jei reikia, analogiškai pridedami priedai ar savarankiški dokumentai (šia programine �ranga 

suformuotos *.adoc rinkmenos). 
3. Dokumento metaduomenys �vedami kair� je lango dalyje pa�ym� jus reikiam�  metaduomen�, 

paspaudus kompiuterio pel� s dešin� klaviš�  ir kontekstiniame meniu pasirinkus „Redaguoti“ 
arba „Prid� ti“ (2 pav.). 
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2 pav. Dokumento sudarytojo metaduomen�  �vedimas 

 
Suformuoto dokumento strukt� ra parodyta 3 pav. 

 

 
3 pav. Suformuoto elektroninio dokumento strukt� ra 

Dokumentas išsaugojamas pasirinkus meniu element�  „Failas“ �  „Išsaugoti“. 
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4 pav. Elektroninio dokumento pasirašymas 

Elektroninis dokumentas pasirašomas taip: 
1. Pasirenkamas meniu elementas „Dokumentai“ �  „Pasirašyti...“ (4 pav.). 
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5 pav. Pasirašom�  dokument�  pasirinkimo langas 

2. Atsiv� rusiame vedlio pirmajame lange „Pasirašomi dokumentai“ (5 pav.) pasirenkami 
pasirašomi dokumentai, metaduomenys ir parašai (jei dokumentas jau buvo pasirašytas 
anks� iau), kuriuos reikia pasirašyti, ir spaud�iamas mygtukas „Toliau“. 
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6 pav. Sertifikato pasirinkimo langas 

3. Antrajame vedlio lange „Sertifikatas“ (6 pav.) pasirenkamas sertifikatas, kuriuo bus 
pasirašomi dokumentai. Lange rodomi tik kvalifikuoti asmens sertifikatai, �diegti Windows 
sertifikat�  saugykloje. Jei reikia, sertifikato duomenis galima per�i� r� ti paspaudus mygtuk�  
„Rodyti sertifikat� “. Paspaudus š� mygtuk� , atsidarys sertifikato per�i� ros langas (7 pav.). 
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7 pav. Sertifikato per�i � ros langas 
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8 pav. Parašo metaduomen�  �vedimo langas 

4. Paspaudus mygtuk�  „Toliau“, bus parodytas parašo metaduomen�  �vedimo langas (8 pav.). 
Juos nurod�ius, spaud�iamas mygtukas „Pasirašyti“. Pasirodys J� s�  naudojamos sertifikat�  
laikmenos tvarkykl� s langas PIN kodo �vedimui.  
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9 pav. Pasirašyto elektroninio dokumento strukt� ra 

5. Pasirašius, parašai bus pavaizduoti elektroninio dokumento strukt� roje (9 pav.). 
6. Informacij�  apie paraš�  galima per�i� r� ti parašo kontekstiniame meniu pasirinkus 

„Informacija apie paraš� “ arba „Sertifikatas“. 
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10 pav. Rinkmenos per�i� ra Windows priemon� mis 

Elektronin� dokument�  sudaran� ias rinkmenas galima per�i� r� ti pa�ym� jus jas dokumento strukt� r�  
vaizduojan� iame lange ir kontekstiniame meniu pasirinkus „Atidaryti Windows aplinkoje“ (10 
pav.). Kompiuteryje turi b� ti �diegta programin�  �ranga darbui su atitinkamo formato rinkmenomis. 
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11 pav. Paraš�  patikrinimo rezultat �  langas 

Dokumento parašus galima patikrinti pagrindiniame meniu pasirinkus „Dokumentai“ �  „Tikrinti 
parašus“. Atsiv� rusiame lange (11 pav.) bus parodyta informacija apie visus dokumento parašus ir 
j�  galiojim� . 
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12 pav. Paraš�  per�i � ros skiltis 

Pamatyti, kurios elektroninio dokumento dalys kieno parašu pasirašytos, galima skiltyje „Parašai“ 
(12 pav.). 
 


